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Oppna stédarendet

Logga in i Projektrummet och vélj det projekt som du vill ans6ka om férskott fér. Det gor du genom
att klicka pa lanken for projektet:
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Svenska ESF-radet Stockholm Telefon: 08-457 33 00
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Registrera ansdkan om forskott
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| sektionen Utbetalningar, undersektion Lista arenden, visas alla anstkningar om utbetalning. Dar
finns ocksa en knapp Skapa ansokan om forskott.

Né&r du klickar pa den skapas tre sektioner:
e Allmant
e Kostnadsredovisning
e Kontrollera och skicka in anstkan
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| sektionen Kostnadsredovisning, undersektion Kostnader, registrerar du det sokta forskottsbeloppet.
Klicka pa knappen Lagg till ny rad. Fyll i faltet Motivering till forskott — ange varfor ni soker forskott —

och belopp.
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Efter hand som du registrerar uppgifter uppdateras informationen pa Sammanstallning
(sektionen Kostnadsredovisning, undersektion Sammanstalining). Om forskottet beviljas sa
uppdateras informationen &ven for projektets anstkningar om utbetalning.
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Skicka in ans6kan

Na&r registreringen ar klar ska du skicka in ansékan. Det gor du genom att vélja Kontrollera och
skicka in ansdkan i kolumnen till vanster. Dar finns tva knappar:

e Kontrollera: Systemet kor flodet och alla kontroller som om du skickar in ansokan. Om nagot
ar fel sa far du information om detta, i form av gula eller réda varningar (se avsnittet Sla pa
och sld av varningar).

e Skicka in ansdkan: Nar du valjer att skicka in ansdkan presenterar systemet en lista med vad
som kommer att ske harnast, under rubriken Kor flode.

EBS 2020 Miljo: Acceptans

Dianenummer:
Namn: AsgTest

Allmant

Kostnadsredovisning

Kontrollera och skicka in

ansokan

Skicka in ansdkan om utbetalning

Skicka in anstkan

Tryck pa Skicka in ansokan for att skicka in till Svenska ESF-radet och darefter Verkstall i Kor flode.

Kor flode

Nar du trycker p& Verkstall pabdrjar systemet ett flode av kontroller for att sakerstalla att alla
nddvandiga uppgifter finns med och for att uppdatera arendet korrekt. Systemet skapar ett
diarienummer till ansékan om forskott, som nu ar inkommen till Svenska ESF-radet. Om nagot ar fel
sa far du information om detta, i form av gula eller réda varningar (se avsnittet Sla pa och sla av

varningar).
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Kor flode

® Skicka in ansékan

© Lis upp arende

© Kontrollera ansékan

© Kontrollera budget

(© Kontrollera lagesrapport
Uppdatera drende
Dianefor
Spara drende

Vamingar: Pg

Om du vill Iagga till nagot innan du kor flodet, eller far varningar om att du behdver komplettera eller
uppdatera nagot sa kan du lamna flodet genom att trycka pa Stang.

Diarienumret som din ansdkan om forskott far nar den ar inkommen till Svenska ESF-radet visas i

rubriken i den 6ppna ansokan men ocksa i listan over projektets darenden (se avsnitt Oppna
stddarendet ovan).
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Allmanna tips

SIa pa och sla av varningar
Det finns inbyggda varningar i systemet av tva slag:

e Varningar som stoppar dig fran att géra nagot som inte ar férenligt med regelverket,
socialfondsprogrammet eller utlysningen. Dessa varningar ar réda i flodet. Har maste du
korrigera uppgifterna du skrivit in for att kunna ga vidare. Forstar du inte vad felet ar sa
kontakta Svenska ESF-radet.

e Varningar som uppmarksammar dig pa nagot som kan vara fel, t ex ett skrivfel eller ndgot
som avviker fran hur vi férvantar oss att uppgifterna ska se ut. Dessa varningar ar gula i
flodet. Det behdver dock inte vara fel och darfér kan du vélja att stdénga av varningarna och
kora flodet igen.

Du kan stanga av varningarna genom att valja Varningar av i dialogen Kor flode. Det &r bara de
"gula” varningarna som da sténgs av: de réda — obligatoriska kraven — fortsatter att informera dig om
vad som saknas for att du ska kunna skicka in anstkan.

Kor flode b4

® Skicka in ansékan

© Lis upp arende

© Kontrollera ansékan

® Kontrollera budget

(© Kontrollera lagesrapport
Uppdatera drende
Dianefor

Spara arende

Vamingar: Pa Verkstall Stang

Lagg till nya rader i registreringsfalt

Du far fram rader att registrera genom att klicka pa plustecknet framfor varje rad och darefter trycka
pa knappen + Lagg till ny rad. Tank pa att om du lagger till en rad utan att lagga in data, s kommer
du att f& ett felmeddelande om detta nar du forsoker skicka in ansékan. Du raderar rader genom att
trycka pa papperskorgen i slutet av raden.
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