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https://ansokan.esf.se/login/login.html

Webbläsare: Google Chrome / Internet Explorer (11 eller nyare)

Praktiskt i Projektrummet: Skapa ett användarkonto

Ny användare: 
Skapa nytt konto

https://ansokan.esf.se/login/login.html


Praktiskt i Projektrummet: Skapa ansökan



Praktiskt i Projektrummet: Välj rätt utlysning

Viktigt att välja 
rätt utlysning!!

Går inte att ändra.

2020/00518: Förstudier inom fem tematiska 
målområden



Praktiskt i Projektrummet: Uppgifter om stödsökandes 
organisation

Text sparas var 3:e sekund eller när du 
går till nästa ruta!

Behörig företrädare för 
stödsökandes organisation. 
Delegationsordning ska finnas. 



http://www.cfarnrsok.scb.se/

Praktiskt i Projektrummet: Uppgifter om stödsökandes 
arbetsställe



Projektnamn max 30 tecken

Projekt: uppgifter om förstudien

Ange 0 deltagare

Ange den målgrupp/de målgrupper som 
förstudien berör.



Max två 
kontaktpersoner 

för ekonomi

Vid vald utlysning 
kommer Stockholm 

automatiskt upp 

Max tre 
kontaktpersoner

Projekt: uppgifter om förstudien, forts.



Ansökans innehåll i projektrummet

Projektrummets formulär är anpassat till ansökan om medel 
för projektverksamhet. Vissa frågor i formuläret är därför inte 
relevanta att besvara, och andra behöver besvaras på ett 
annat sätt.
Följande sidor anger det ni behöver beskriva under 
respektive fråga, samt vilka frågor ni inte behöver besvara. 
I vita rutor som inte behöver besvaras behöver ni ange till 
exempel en punkt eller ett streck.



Beskriv problemområdet som förstudien ska 
analysera.

Beskriv förstudiens koppling till utmaningar 
inom något/några av de fem tematiska 
målområdena. Motivera varför förstudien 
behövs.

Ansökans innehåll: Beskrivning av förstudiens 
problemområde och varför den behövs

Beskriv den kunskap som saknas och som 
förstudien ska bidra till att bygga upp. Beskriv 
vilken kunskap och erfarenhet som finns hos i 
organisationen som ska genomföra studien.



Ansökans innehåll: Beskrivning av hur förstudien ska 
genomföras

Kort sammanfattning av förstudiens syfte och 
vad den ska bidra med.

Kort sammanfattning på engelska.

Beskriv hur förstudien ska genomföras och 
ungefärlig tidplan.

Beskriv eventuella samarbeten med andra 
organisationer och vad de ska bidra med. 

Ej relevant.



Ansökans innehåll: Mål med förstudien

Beskriv mål med förstudien - vad förstudien 
förväntas bidra med

Behöver ej besvaras, markera med t.ex. 
ett streck.

Behöver ej besvaras, markera med t.ex. 
ett streck.

Ange vad förstudien ska resultera i, vad förstudien 
ska innehålla.

Behöver ej besvaras, markera med t.ex. 
ett streck.



Ej aktuell



Ansökans innehåll: Resursplanering

Beskriv de resurser som är nödvändiga för att 
kunna genomföra förstudien. Motivera eventuella 
inköp. Tidrapportering är ej aktuell och behöver 
inte anges.

Beskriv den personal som ska arbeta med 
förstudien (roller, arbetsuppgifter, omfattning).

Ange eventuella samverkansaktörer 
inkl. kontaktperson  

Se information på nästa sida.

Besvaras om inköp planeras, annars 
markera med t.ex. ett streck. 



Ansökans innehåll: Resursplanering, forts., moms

JA - Om er organisation redovisar ingående moms till 
Skatteverket för projektets verksamhet (”lyfter momsen”, 
”har avdragsrätt för moms”). Detta innebär att 
kostnaderna för er är exkl. moms och planeras exklusive 
moms i budgeten.

NEJ - Om momsen är en kostnad (ej avdragsgill) i er 
organisation. Momsen kan då inkluderas i tillämpliga 
kostnadsslag i budgeten och kan efter bedömning bli en 
stödberättigande kostnad i projektet. Detta innebär att ni 
planerar kostnaderna inklusive moms i budgeten.

DIVERSIFIERAD - I vissa fall kan er 
momsredovisningsskyldighet inom ramen för 
projektverksamheten vara av annan art än den ni har i er 
ordinarie verksamhet. För mer information besök 
Skatteverkets webbplats (skatteverket.se) eller vänd er till 
Skatteverkets rådgivning.



Ansökans innehåll: Resursplanering, forts.

Behöver ej besvaras, markera med t.ex. 
ett streck.

Behöver ej besvaras, markera med t.ex. 
ett streck.

Om extern kompetens ska upphandlas, motivera 
varför denna är nödvändig. 

Beskriv kortfattat hur ni integrerar ett jämställdhets- tillgänglighets-
och icke-diskrimineringsperspektiv i framtagandet av förstudien.

Om stödsökande har mottagit 
statsstöd ska blanketten 
”Information och blankett om 
redovisning av försumbart stöd” 
bifogas ansökan. Laddas ner via 
www.esf.se

http://www.esf.se/


Ansökans innehåll: Annan finansiering

Behöver ej besvaras, markera med t.ex. 
ett streck.



Projektekonomi
Beskrivning av resurser i projektrummet
Kostnaden för personal samt eventuella övriga kostnader ska beskrivas i ansökan om stöd 
under resursplanering. Där ska den personal som ska arbeta med förstudien framgå (roller, 
arbetsuppgifter, omfattning). Eftersom det avser en förstudie ska den stödsökande vara 
restriktiv med köp av utrustning och material och andra tjänster. Alla eventuella inköp ska 
motiveras i ansökan om stöd. Det är inte möjligt att upphandla hela förstudien. 

Projektbudgetmall ska bifogas ansökan
Ansökan om stöd ska kompletteras med en projektbudgetmall där kostnaden för personal 
samt övriga kostnader specificeras. Det är ”Projektmall klumpsummeprojekt – förstudier” som 
ska användas. Det är viktigt att välja programområde 2 (PO 2) i projektbudgetmallen. De 
schabloner och enhetskostnader som finns i projektbudgetmallen är tvingande. I 
projektbudgetmallen finns en upphandlingsplan som ska användas om inköp inom ramen för 
projektet planeras. 





Viktigt att PO2 är valt!

Projektekonomi: Projektbudgetmall

Används ej



Projektekonomi: Projektbudgetmall (exempel)

Ange roll och omfattning 

Budgetera exkl. eller inkl. moms, 
beroende på verksamhet  se förklaring 
om moms, sida 16

Beräkningsnyckel för antal månader:
(månader * 0,8925) * tjänstgöringsgrad

exempel

Utredare, 6 månader 50% = (6*0,8925)*0,5 = 2,68 
Analytiker, 6 månader 40% = (6*0,8925)*0,4 = 2,14



Projektekonomi: Projektbudgetmall (exempel)

Fylls i om inköp av varor 
och tjänster planeras

Budgetera exkl. eller inkl. moms, 
beroende på verksamhet  se 
förklaring om moms, sida 16



Projektekonomi: Projektbudgetmall (exempel)

Den totalsumma som 
projektbudgetmallen genererar ska 
skrivas in i projektrummet – se 
nästa bild.



Projektekonomi: Fyll i förstudiens kostnad i 
projektrummet

Skriv in den totala summan från 
projektbudgetmallen.



Kontrollera ansökan innan 
den skickas in. 

För korrekturläsning - skapar en 
PDF av ansökan.

VIKTIGT! Kontrollera att ansökan 
innehåller de krav som ställs i 
utlysningen och att den möter 
utlysningens syfte och förväntade 
resultat.

Kontrollera och skicka in ansökan

VIKTIGT! Tekniska problem kan uppstå sista dagen för 
ansökan. Förbered ansökan i god tid. Skicka gärna in 
ansökan någon dag innan sista ansökningsdag. 



Kontrollera och skicka in ansökan: bifoga bilagor

Bilagor som ska bifogas till ansökan: 
• Underskrivet missiv – bekräftelse av ansökan (inskannat) 
• Specificerad budget enligt ESF-rådets ”Projektbudgetmall klumpsummeprojekt

– förstudier” 
• Årsbokslut och underlag som bekräftar firmatecknare (ideella organisationer) 
Mallar för missiv och budget finns på sidan för utlysningen:
https://www.esf.se/Vara-fonder/Socialfonden1/Utlysningar/Samtliga-utlysningar-
per-region/Forstudier-inom-fem-tematiska-omraden-/

Bilagor kan också skickas med e-post till: stockholm@esf.se

https://www.esf.se/Vara-fonder/Socialfonden1/Utlysningar/Samtliga-utlysningar-per-region/Forstudier-inom-fem-tematiska-omraden-/
mailto:stockholm@esf.se


Kontaktuppgifter

Tekniska frågor om projektrummet: projektrummet@esf.se

Frågor om ansökans innehåll: 
• Louise Andersson, samordnare, 08-457 33 17, louise.andersson@esf.se
• Peter PC Carlsson, samordnare, 08-579 171 38, peter.carlsson@esf.se
• Rasa Sundelius, ekonom, 08-457 33 07, rasa.sundelius@esf.se

mailto:projektrummet@esf.se
mailto:louise.andersson@esf.se
mailto:peter.carlsson@esf.se
mailto:rasa.sundelius@esf.se
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